	“一站式”学生事务与发展中心场地借用申请表

	使用场地
	□会议室     □报告厅   

	活动内容
	 

	使用单位
	              学院（部门/学生机构）           年级           专业

	活动时间
	                   至                       (不超过3小时)

	使用设备
	□投影仪 □有线话筒 □无线话筒

	负责老师
	
	联系方式
	

	经手人
	
	学号
	
	联系方式
	

	申请部门意见
	签字/盖章：                     日期：


备注：1、会议室：可容纳25-30人，无音响投影设备。报告厅：可容纳90-100人，有音响投影设备。

    2、如需借用请填写好留存联后，至“一站式”学生事务与发展中心进门大厅经理处办理借用。
留存联

回执联

	审核意见：
（盖章）       年   月   日

	场  地
	□会议室   □报告厅
	日期/时间
	

	团队对接人
	房欣
	联系方式
	QQ：2463460450
电话：13382587668


备注：1、请活动当天携带回执联交至“一站式”学生事务与发展中心物管员处，办理借用。
2、如需借用多媒体设备，请至少提前1天联系上述表格中团队对接人，提前调试多媒体设备。
